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DISPOZITIA nr. 309
din 31.12.2025
Privind: Organizarea instruirii personalului in domeniul situatiilor de urgenti

) Ing. Tuchilus Ton, in calitate de primar al comunei Cosmesti, judeful Galafi, validat prin
Incheierea in Camera de Consiliu a Judecitoriei Tecuci in dosarul nr. 6384/324/2024,

Luand in considerare referatul Secretarului general al comunei Zaharia Cristina nr.
5495/30.06.2025:
Avand in vedere prevederile: art. 19, lit. a) din Legea nr. 307/2006 privind apdrarea
impotriva incendiilor, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare:
- art. 28, alin. (1), lit. f) din Legea nr. 481/2004 privind protectia civild, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;
- art. 10, lit. ¢) din O.M.A.L nr. 262/2010 privind aprobarea Dispozitiilor generale privind
apdrarea impotriva incendiilor la spafii si constructii pentru birouri;
- art. §, lit. b) si n), respectiv art. 17, lit. d) din O.M.A.L. nr. 163/2007 pentru aprobarea
Normelor generale de apdarare impotriva incendiilor;
- prevederile O.M.A.L nr. 712/2005 pentru aprobarea Dispozitiilor generale privind instruirea
salariatilor in domeniul situatiilor de urgentd, cu modificarile si completarile ulterioare;
- art. 155, alin.(1), lit. d), alin.(5), lit. b) si e) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile si completarile ulterioare.
in temeiul art. 196, alin.(1), lit.,,b”. coroborat cu art. 240 din Ordonanta de Urgenti a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile si completarile ulterioare, emit
prezenta
DISPOZITIE
Art.1. Instruirea personalului din aparatul de specialitate al primarului in domeniul situatiilor de
urgentd. se va realiza prin instructaje si prin participarea la cursuri. aplicatii. exercitii practice si
antrenamente, fiind obligatorie si trebuie sa aiba un caracter permanent si sustinut la locul de munca.
Art.2. In cadrul institutiei, instruirea salariatilor in domeniul situatiilor de urgenta se va efectua
la angajare si periodic prin realizarea urmatoarelor categorii de instructaje:
instructajul introductiv general;
instructajul specific locului de munci:
instructajul periodic;
instructajul special pentru lucrari periculoase:
instructajul la recalificarea profesionala:
f. instructajul pentru personalul din afara institutiei.
Art.3. Instructajul introductiv general va urmari dobandirea de cunostinte cu privire la:

- sistemul de acte normative care reglementeaza activitatea de aparare impotriva incendiilor,
managementul situatiilor de urgenta si acte normative specifice activitatilor desfasurate in cadrul
institutiei:

- managementul situatiilor de urgentd si modul de organizare a activitatii de aparare impotriva
incendiilor la nivelul institutiei;

- mijloacele tehnice de prevenire si stingere a incendiilor cu care sunt echipate constructiile,
instalatiile, amenajarile si modul de utilizare a acestora, precum si mijloacele tehnice existente si
planificarea resurselor pentru realizarea masurilor de protectie civila;

- formele §i metodele specifice de prevenire si stingere a incendiilor;

- modul de actiune in cazul producerii unei situatii de urgenta si in cazul observarii si anuntarii
unui incendiu;
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- actiunile ce trebuie intreprinse pentru limitarea si inlaturarea urmarilor situatiilor de urgenta.

Art.4. La instructajul introductiv general vor participa urmétoarele categorii de persoane:

a. nou-angajatii in muncd. indiferent de durata sau forma contractului de munca si/sau a
raportului de servici:

b. salariatii transferati de la un punct de lucru la altul;

¢. lucratorii sezonieri. temporari sau zilieri:

d. studentii si/sau elevii aflati in practica de specialitate.

Art.S. (1) Instructajul introductiv general se va efectua de cadrul tehnic cu atributii in domeniul
apararii impotriva incendiilor si va avea durata de 8 ore.

(2) La terminarea perioadei de instructaj, persoanele instruite vor fi verificate. pe baza de teste
asupra cunostintelor acumulate, pentru fiecare categorie de personal, stabilindu-se nivelul minim de
cunostinte necesare.

(3) Persoanele care nu si-au insusit nivelul minim de cunostinte, prezentate in cadrul
instructajului, nu vor fi admise la locurile de munca.

Art.6. Instructajul specific locului de munca se va efectua dupa instructajul introductiv
general, urmarindu-se sa li se asigure participantilor cunostinte referitoare la:

- caracteristicile fizico-chimice ale substantelor. materialelor si produselor utilizate la locul de
muncé;

- conditiile care determina ori favorizeazd producerea accidentelor si avariilor tehnologice si
cauzele potentiale de incendiu si/sau de explozie specifice locului de munca, masurile de prevenire a
acestora;

- descrierea. functionarea. monitorizarea si modul de interventie la instalatiile si sistemele de
sigurantd ale masinilor si utilajelor de la locurile de munca, inclusiv cele de prevenire a avariilor
tehnologice;

- descrierea. functionarea, amplasarea si modul de actionare a instalatiilor, utilajelor, aparatelor,
dispozitivelor si mijloacelor de protectie impotriva incendiilor;

- conceptia de interventie in cazul producerii unei situatii de urgenta si continutul documentelor
operative de raspuns;

- sarcini specifice pentru prevenirea situatiilor de urgenta, cauzelor potentiale de incendiu si
realizarea masurilor specifice de protectie civila.

Art.7. Instructajul specific locului de munca se va efectua si in urmatoarele cazuri:

a. cand un salariat a lipsit mai mult de 30 de zile calendaristice de la locul de munca;
b. cand s-au adus modificari procesului tehnologic sau au fost introduse noi tehnologii:
c. la reluarea activititii dupa producerea unui incendiu, explozii sau situatii de urgenta.

Art.8. (1) Instructajul specific locului de muncéd se va efectua de citre fiecare conducator al
locului de munca pentru personalul din subordine si va avea durata de 8 ore.

(2) Problemele cu caracter teoretic prezentate pe timpul instructajului specific locului de munca
vor fi urmate in mod obligatoriu de demonstratii practice.

(3) Admiterea definitiva la lucru a persoanelor instruite, se face numai dupa verificarea acestora,
pe bazi de teste cu privire la nivelul de insusire a cunostintelor necesare.

Art.9. Instructajul periodic se va efectua cu toate categoriile de salariafi pe o durata de doua
ore si are ca scop improspatarea, completarea si detalierea cunostintelor dobandite prin instructajul
introductiv general si prin instructajul specific locului de munca.

Art.10. (1) Tematica orientativa anuala de instruire. se va adapta fiecarei categorii de salariafi.
structurandu-se de regula astfel:

- actele normative care reglementeaza managementul situatiilor de urgenta, activitatea de aparare
impotriva incendiilor §i activitatea de protectie civila:

- obligatiile generale si specifice ce revin fiecérei categorii de salariati:

- conditiile care determina ori favorizeaza producerea accidentelor si avariilor tehnologice sl
cauzele potentiale (riscurile) de incendiu si/sau explozie specifice: normele, regulile si masurile de
prevenire a acestora;

- descrierea, functionarea, intretinerea i modul de utilizare a instalatiilor si sistemelor de protectie
destinate prevenirii avariilor tehnologice si incendiilor:
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- modul de actiune a salariatilor in cadrul echipei de interventie si in sprijinul acesteia pentru
realizarea interventiei operative si pentru limitarea si inlaturarea urmarilor situatiilor de urgenta.

(2) Tematica orientativa se adapteaza si se completeaza pe parcursul anului, daca este cazul. de
catre cei care executd instruirea. cu concluziile si invatamintele rezultate din:

- controalele efectuate privind respectarea prevederilor legale si indeplinirea sarcinilor stabilite;

- natura. frecvenfa si amploarea incendiilor. exploziilor si altor situatii de urgentd produse in

incinta societatii sau in sectoare de activitate similare:

- modificdri ale legislatiei specifice.

Art.11. Instructajul periodic se va executa de catre fiecare conducator al locului de munci pentru
personalul din subordine in baza tematicii anuale si a graficului anual de instruire. in care se va
mentiona periodicitatea instructajelor precum si precizarea zilelor in care acestea se va executa
esalonat pe categorii de salariati.

Art.12. Instructajul periodic se va efectua:

- pentru personalul cu functie de executie de citre conducatorul locului de munca respectiv:

- pentru personalul care incadreaza echipele de interventie. membrii angajati ai serviciului
voluntar si conducatorii locurilor de munca. de catre cadrul tehnic cu atributii in domeniul apararii
impotriva incendiilor.

Art.13. Intervalul de timp intre doud instructaje periodice va fi de:

- cel mult o luna (30 de zile). pentru membrii serviciului voluntar si personalul care incadreaza
echipele de interventie pe locurile de munca:

- 6 luni, pentru personalul cu functie de executie:

- 6 luni, pentru personalul cu atributii de organizare, conducere si control (conducitorii locurilor
de munca).

Art.14. Pe timpul desfasurdrii instructajului periodic se va pune accent pe demonstratiile
practice, salariaii fiind angrenati in executarea unor operatiuni specifice.

Art.15. La inceputul fiecarui an calendaristic, cadrul tehnic cu atributii in domeniul apararii
impotriva incendiilor va elabora. (in format letric) si supune aprobirii conducatorului institutiei toate
materialele destinate desfasurarii tuturor categoriilor de instructaj in domeniul situatiilor de urgenta,
avand la baza legislatia specifica in vigoare.

Art.16. Anual se va efectua o verificare de fond pe bazi de teste tip chestionar asupra nivelului
de insugire si cunoastere a problematicii care a facut obiectul instructajului periodic, rezultatele
consemnandu-se in fisa individuala de instructaj.

Art.17. Instructajul special pentru lucriri periculoase se va executa inainte de inceperea unor
lucrari in timpul carora pot aparea situatii generatoare de incendiu din cauza manifestirii unor surse
specifice de aprindere sau a credrii unor atmosfere potential explozive ori se poate favoriza
producerea unor situafii de urgenta si se va efectua de catre conducatorul locului de munca ori in
lipsa acestuia de cadrul tehnic cu atributii in domeniul apararii impotriva incendiilor.

Art.18. Lucrdrile care fac obiectul unui astfel de instructaj se refera in principal la:

- executarea unor operatiuni de manevra ori de comanda a unor instalatii sau utilaje tehnologice de
importanta ori interventia asupra acestora, a caror operare gresitd poate determina sau favoriza
producerea unor incendii de amploare, explozii. calamitati naturale ori a altor situatii de urgenta;

- lucrari de reparatii sau de intretinere, distrugerea unor deseuri sau reziduuri periculoase pentru
viata oamenilor sau pentru mediu:

- prelevarea de probe din recipiente sau instalatii care contin substante periculoase:

- lucrari de sudare, taiere sau lipire cu flacara, lucrari care pot provoca scintei mecanice, lucrari
care pot provoca scantei §i arcuri electrice sau scurtcircuite, altele decat cele obisnuite care se
desfasoara in mod regulat prin natura si specificul activitatilor zilnice;

- lucrari de topire a bitumului sau asfaltului;

- lucrari de curdtare prin ardere a unor utilaje. aparate, conducte tehnologice sau conductoare
electrice:

- lucrari la care se utilizeaza foc deschis (dezghetari, decongelari, aprinderea cuptoarelor
tehnologice, cazanelor etc.):
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- punerea ori repunerea in functiune a instalatiilor si utilajelor tehnologice care prezinta risc foarte
mare de incendiu sau oprirea acestora;

- aplicarea unor materiale de protectie din care se pot degaja cu usurinta vapori si gaze inflamabile
si/sau explozive:

- curdfarea interioard a unor vase. rezervoare. recipiente sau sisteme de evacuare in care au fost
stocate, prelucrate ori vehiculate produse combustibile etc:

- depozitarea. manipularea si transportul de substante/materiale periculoase:

- spectacole cu foc deschis/jocuri de artificii.

Art.19. Instructajul special pentru lucriri periculoase se efectueazi astfel:

- privind tehnologia de executie, de catre conducatorul formatiei de lucru:

- privind conditiile tehnologice, de catre conducatorul locului de munca.

Art.20. Persoanelor care urmeaza sa execute lucrarile prevazute la art. 18 li se va elibera permis
de lucru cu foc. avandu-se in vedere respectarea dispozitiei primarului comunei Cosmesti referitoare
la reglementarea lucrarilor cu foc deschis.

Art.21. Efectuarea instructajului special pentru lucrdri periculoase se consemneazi. in fisele
individuale de instructaj.

Art.22. Instructajul la recalificarea profesionali se desfasoara cu toate categoriile de salariati
care au parcurs un astfel de curs de formare profesionala. definit conform legislatiei specifice.

Art.23. La desfasurarea instructajului de recalificare profesionald. se vor avea in vedere
urmatoarele:

- in cazul persoanelor care isi vor desfasura activitatea in acelasi loc de munci in care au lucrat si
inainte de conversia profesionald. seful locului de munca va prelucra cu acestea numai unele aspecte
din cadrul problematicii pentru instructajul specific locului de munca pe care le apreciaza ca sunt
necesare ca urmare a noilor sarcini de munca pe care le au de indeplinit;

- in cazul persoanelor care isi vor desfasura activitatea in alt loc de munci din cadrul institutiei,
inclusiv pentru cele recrutate din randul somerilor dupa formarea profesionald. se vor respecta
prevederile art. 6 si urmatoarele din prezenta dispozitie;

- in cazul persoanelor care si-au desfasurat activitatea in cadrul altei institutii, acestea se considera
nou-angajate si vor parcurge categoriile de instructaje prevazute de prezenta dispozitie.

Art.24. Instructajul pentru personalul din afara institutiei se desfisoard cu persoanele care
executa temporar activitdti in locurile din incinta unitatii. unde sunt prezenti factori de risc potential
generatori de situatii de urgenta, dupa cum urmeaza:

- personalul societdtilor comerciale de constructii-montaj si instalatii;

- personalul societatilor comerciale de reparatii, revizii, intretinere si de service:

- personalul care efectueaza transport de materiale periculoase;

- personalul de pazi apartinand altor societati comerciale sau firme specializate:

- vizitatori in grup de minimum 5 persoane.

Art.25. Instructajul pentru personalul din afara institutiei, care se afla pentru o durati
determinata in incinta acesteia mai mare de 6 ore. se va efectua de citre conducatorul locului de
munca in cadrul céruia isi va desfasura activitatea ori in lipsa acestuia de cadrul tehnic cu atributii in
domeniul apararii impotriva incendiilor.

Art.26. Problematica instructajului va consta in:

- prezentarea procedurilor specifice instructajului introductiv general;

- prezentarea procedurilor din cadrul instructajului specific locului de munca;

- prezentarea unei proceduri special intocmite, prin care acestea sunt instruite sumar (in maximum
15 minute) asupra principalelor reguli de prevenire pe care trebuie sa le respecte si sunt atentionate
asupra pericolelor existente in anumite locuri de pe traseul parcurs in incinta unittii.

- Se va intocmi un afis prin grija sefului SVSU care va fi amplasat la intrarea in institutie. cu
principalele masuri de prevenire si evacuare in cazuri de urgentd, pentru personal extern care
stationeaza in institutie mai putin de 6 ore.

Art.27. Consemnarea efectudrii instructajului pentru personalul din afara institutiei se va face
intr-un proces-verbal Intocmit in acest scop. care contine problematica prezentatd si tabelele cu
numele, prenumele §i semnatura persoanelor instruite.
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Art.28. Instruirea in domeniul situaiilor de urgenta se va certifica prin inscrisuri realizate. dupa
caz. in figele individuale de instructaj in domeniul situatiilor de urgenta sau in procesele-verbale de
instruire, dupa caz.

Art.29. Dupd efectuarea instructajelor este obligatorie completarea fiselor individuale de
instructaj. inscrisul efectudndu-se cu pasta sau cu cerneala.

Art.30. Dupa completare. fisa individuala de instructaj in domeniul situatiilor de urgenta se
semneazd de persoana instruita si de catre persoanele care au efectuat si au verificat instructajul.

Art.31. Prin semnaturd persoana instruita demonstreazd participarea la instructaj, iar persoana
care a verificat instructajul confirma. pe baza examindrii persoanei instruite. cd aceasta si-a insusit
cunostintele.

Art.32. Conducatorul locului de munca raspunde de pastrarea fiselor individuale de instructaj in
domeniul situatiilor de urgenta pentru personalul din subordine.

Art.33. Cu data intrarii in vigoare a prezentei dispozitii se abrogd orice alte dispozitii anterioare
cu caracter similar.

Art.34. (1) Prezenta dispozitie se comunicd in mod obligatoriu prin intermediul secretarului
general al comunei, in termenul prevazut de lege, Institutiei Prefectului Galati, Inspectoratului pentru
Situatii de urgenta Galati si se aduce la cunostinta publica prin afisare la sediul Primariei Comunei
Cosmesti si pe site-ul acesteia in Monitorul Oficial Local la pagina dedicata dispozitiilor primarului.

(2) Prin intemediul dnei Mihaela Maftei-consilier asistent relatii publice si comunicare-,
prezenta va fi adusa la cunostinta intregului personal din aparatul de specialitate al primarului pe baza
de semnatura de luare la cunostinta.

PRIMAR,
Ing. Ion TUCHILUS

- Contrasemneaza,
SECRETAR GENER AL COMUNEI COSMESTI
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