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Raport de activitate\a| functionarului public Maftei Eleonora-Valerica pentru anul 2025
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Subsemnata, Maftei Eleonora-Valerica , vd comunic cd,pentru bunul mers al activitatii in
cadrul biroului, conform fisei postului, am dus la implinire urmatoarele:

-la inceput de an 2025 am stabilit, prin calcul conform celor inscrise in contract, redeventele pentru
contractele de concesiune existente si am intocmit si comunicat decizii de impunere pentru acestea,

-am stabilit prin calcul ,conform legii, impozitele pentru clidirile aflate n proprietatea persoanelor
juridice si am intocmit si comunicat decizii de impunere pentru acestea,

-am stabilit prin calcul ,conform legii, impozitele pentru clddirile nerezidentiale aflate in proprietatea
persoanelor fizice si am Tntocmit si comunicat decizii de impunere pentru acestea,

-am Tnstiintat persoanele fizice si juridice cu privire la evaluare cladirilor acolo unde a fost cazul;
-am intocmit roluri noi atunci cand a fost nevoie,
-am operat in programul informatic inregistrarea chitantelor manual ,

- am operat in programul informatic modificari aduse prin dobéandirea, Tnstrdainarea materiei
impozabile,

-pe tot parcursul anului 2025 am fncasat impozite , taxe , amenzi, etc.

-am fntocmit si comunicat instiintdri de plata,

-am Intocmit dosare de executare silitd prin comunicare de somatii si titluri executorii,
-am infiintat popriri banesti,

-am Tntocmit dosare fiscal,

-am luat Tn evidentele fiscal mijloace de transport , inregistrandu-le in REMTTI si tn programul
informatic,

-am scos din evidentele fiscal mijloace de transport , inregistrandu-le iTn REMTTI si in programul
informatic,

-am raportat catre DRPCIV vanzdrile mijloacelor de transport,
-am raportat catre PATRIMVEN,
-in absenta motivatd a d-nei Balanici Ancuta, am intocmit zilnic registrul de casa,

-am intocmit foi de varsamint pentru predarea incasarilor la Trezoreria Tecuci,



-am intocmit ordine de plata pentru reglare sume depuse si pentru amenzi,
-am platit salarii, indemnizatii , ajutor incalzire si alte sume catre salariatii si cetdtenii comunei,

-am eliberat certificate fiscale solicitate pentru vanzdri, intocmire cérti funciare, completare dosare
VMG/ASF/ ajutor incélzire, etc.,

-am rdspuns n termen la corespondenta biroului si am purtat corespondentd cu institutii,unitati ,
persoane juridice si fizice,etc.,

-am participat la cursuri de perfectionare,

-mentionez cd Tn perioada in care ofiterul de stare civild a fost in concediu sau la instruiri, am fost
fnlocuitor si am oficiat casatorii si intocmit acte de deces,

-mi-am Tndeplinit toate sarcinile din cadrul comisiilor din care fac parte,
-am ajutat de fiecare data cetdtenii care au venit la mine cu cereri scrise sau verbale,
-de fiecare data si in limita competentelor am sprijinit si ajutat colegii care au cerut aceasta,

-impreund cu d-na secretar general al comunei Cristina Zaharia, am calculat si intocmit proiectul de
hotarare privind impozitele si taxele locale aplicabile in anul 2026,

-m-am achitat de toate sarcinile ce mi-au revenit prin fisa postului cat si prin dispozitii ale
superiorilor, iar atunci cand a fost nevoie am stat si peste program sau am venit din zilele libere
pentru aceasta.
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